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经济管理学院本科专业实习学分管理办法 

（试行） 

为了进一步加强我院实践教学工作，提高学生专业实践
经验和能力，在学校专业实习管理制度的基本要求下，制定
经济管理学院本科专业实习的实施办法。 

一、专业实习主要环节及学分构成 
（一）学分构成 
专业实习总学分为 8 个学分。包括：1 个学分的专业导

论课程，1 个学分的见习，6 个学分的专业集中实习。 
（二）见习学分替换 
满足下列之一可以替换见习学分。 
1.参加安徽省 AB 类学科竞赛省赛； 
2.参加校级学科竞赛并获得二等奖及以上奖项； 
二、专业实习各环节要求和考核 
（一）专业导论课程 （1 个学分） 
1.学分认定 
第 1 个学期的 12 月 30 号前完成考核。考核依据主要为

考勤和导论课程作业。出勤率按次数统计。课程作业主要考



 

 
 

核学生对本专业的认识和未来学业、学习初步计划。课程作
业按照合格与不合格评定。对于出勤率高于 80%且课程作业
评定为合格者获得 1 个学分。 

2.组织实施 
每个专业开设 4-6 讲专业导论课，专业负责人负责课程

设计学生考核。专业负责人以专业为单位提交“经济管理学
院专业导论课程学分认定表”（附件 1）（电子版和纸质版本）
给教学办公室。 

（二）见习或学科竞赛获奖（1 个学分） 
1.学分认定 
学生需在第 2-6 学期结束后完成 2 周见习或学科竞赛活

动。第 7 学期 9 月 30 号完成认定。见习认定材料包括：见
习现场工作图片和见习总结（附件 2-1）。学科竞赛认定材料
包括：决赛现场图片和获奖证明材料，学科竞赛总结（附件
2-2）。 

2.组织实施 
见习或学科竞赛应在本科导师和辅导员的指导下开展。

见习以分散见习和集中见习相结合的方式。学生在第 7 学期
9 月 30 号前将相关材料提交给本科导师进行评价鉴定，指
导教师可以采取集中汇报或单个汇报等形式对学生实习进
行鉴定。导师鉴定结束后，以班级为单位提交给教学办公室，
教学办公室以班级为单位汇总（附件 2-3）。 

（三）集中实习（6 个学分） 
1.学分认定 
第 7-8 学期累计实习 12 周，其中每单次实习不少于 4

周，共 6 个学分。集中实习学分于第 8 学期 5 月 30 号完成
认定。按照学校要求提交实习记录表和总结材料。 



 

 
 

2.组织实施 
实习采用集中实习和分散实习相结合方式。学院每位教

职工都有义务帮助学院建立实习单位，开展学生实习工作。
实习基地的建设和管理总体由分管学工的副书记负责。专业
负责人负责实习方案设计和实习考核，并协助做好实习基地
建设。辅导员负责实习单位的对接、学生实习进程跟踪、实
习信息收集等工作。论文导师负责所指导学生的实习指导。
对于实习人数在 10 人以上时，学院将派专门实习导师进驻
现场指导。学生在第 8 学期 5 月 30 号前将实习日志和总结
材料提交给指导教师，指导教师评价签名后以班级为单位将
实习材料提交给教学办，教学办公室组织专业负责人对学生
实习总体学分进行认定（附件 3）。 

三、实习指导工作量的计算 
按照 4 教分/生计算实习指导工作量；指导教师每引荐

一个实习单位给学院，按照该单位当年接纳实习生数每生 1
教分另外计算工作量；集中实习指导教师按照数每生 1 教分
另外计算工作量。 

四、 其他 
本文件从 2017 级本科生开始实施。 
附件： 
附件 1：经济管理学院专业导论课程学分认定表 
附件 2-1：经济管理学院学生见习活动评价表 
附件 2-2：经济管理学院学生学科竞赛评价表 
附件 2-3：经济管理学院见习或学科竞赛学分认定表 
附件 3：经济管理学院实习分认定表 
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